. Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Cabo Frio
PROJETO DE RESOLUGAO N° 005/2003.

Estabelece novo valor de adiantamento para
despesas de pronto atendimento, modifica o prazo
de aplicagdo e d4 outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE CABO FRIO NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS, -~

S,

RESOLVE:
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Art.1° - Fica estabelemda na Adrmnlstragao da Cémara Municipal
de Cabo Frio a forma de pagamento de despesas de pronto atendimento pelo

regime de ADIANTAMENTO conforme 0 estabelemdo nesta Resolugao
s

PARAGRAF O UNICO Entende -se por ADIANTAMENTO 0
© numerario até o 11rmte de 2.200 UFIR’s (duas mil e duzentas ‘Unidades Fiscais
de Referéncia), colocado a dlsposu;ao de serv1dor da Camara devidamente
credenciado, /a ﬁm de lhes dar. condlgoes de. cobrir. despesas que, por sua
natureza urgen01a nao possam aguardar oS procedlmentos normals

Art 2° Consmlera—se despesa de pequeno valor e pronto atendlmento

aquelas que se reahzarem com: N T S
| a-s materlal de consumo € repos1gao,/f SR
- r\_.ﬂ.// / R / b

b- materlal de expedlente e coplas reprograﬁcas
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¢ - material de hlglene € 11mpeza Rt

/

d - material de copa e cozmha;
e - livros, jornais e revistas;

f - correios e telégrafos;

g - a¢des judiciais;

h - servigos de terceiros, com manuteng¢do € reparos;
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1 — despesas de alimenta¢@o com servidores, quando em servigo
extraordinéario;

J — Despesas gerais de gabinete;

1 — Despesas de recepgao a autoridades em visita ao municipio.

Art.3°- A sohcnag:ao de Adlantamento sera feita pelo Diretor
Administrativo e destinado aos serv1dores dev1damente autorizados por Ato
Administrativo do Pres1dente da Camara

§ 1° - Na sblié/ita@'id' de que féfa"éété Artigo, sera consignado o
valor pretendido conio Adiantamento, observado 0 hmlte maximo previsto no

Y

§ Unico do Artigo’ 1°desta Resoluc;ao SN
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§ 2°.- requerlmento sollcltando o Adlantamento dara entrada
junto ao Setor' de Protocolo,,segulndo para o_Gabinete, da Presidéncia, onde

sera feito a competente avaha(;ao € postenor autorlzag:ao
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A 3° Autonzado 0 Adlantamento o valor sera empenhado € pago,
através de cheque normnal a0 responsavel indicado no processo
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§ 4° -«Efetuado o Adlantamento a Contablhdade reglstrara em
livro proprlo ‘0'nome do\responsavel em- Conta denommada "Responsaveis
Por Adlantamentos" ; subordlnada ao Atlvo Flnancelro j. |
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Art4° CA- cada pagamento efetuado com o Adiantamento, o
résponsavel exigira do- fornecedor do matenal ou’'servigo o correspondente
comprovante fiscal o qual devera conter 0 nome da Cimara Municipal de
Cabo Frio, a data, o valor e a especificagio do produto, da prestagdo do
servigco ou outro motivo que tenha ensejado a realizagdo da despesa.

PARAGRAFO UNICO -Os comprovantes de despesas ndo
poderdo apresentar rasuras, borrdes, emendas, ou valores ilegiveis, ndo
admitido, em hipétese alguma, a apresentag@io de segundas vias ou copias de
qualquer natureza.
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Art.5° - A prestagdo de contas correspondera, individualmente, a
cada Adiantamento concedido e serd feita, mediante a entrada na
Contabilidade dos seguintes documentos:

a - Oficio do responsavel pelo Adiantamento,
solicitando a aprovagéo das contas;

b - Balancete da prestagdo de contas;
¢ - Relag8o dos documentds das despesas realizadas, devidamente
numerados; ST e o
d - Documentos relatlvos as despesas efetuadas, observado o
Artigo 4° desta Resolugao e seu paragrafo unico.
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Art 6° : Constatada a regularldade na prestaqao de contas, a

originou a autorlzagao do Adlantamento €0 encammhara ao Gabinete da
Presidéncia para 01en01a e aprovac;ao das contas: . ' <

BARAGRAFO UNICO Com a aprovagao o processo retomara a
Contablhdade que adotara as, segumtes prov1den01as ’ R
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{. NG a) Anotara no 11vr0/propr10 de que fala 0 § 4° do
Artigo 3° a. _baixa da responsablhdade .do funcwnarlo com relag:ao ao

Adiantamento relat1vo 2. prestaqao de contas aprovadas A

. /
~, . A
\

b) Destmara 0 processo ao arqulvamento
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Art.7° - O prazo max1mo de aphcac;ao do Adiantamento ser4 de 60
(sessenta) dias, a contar da data do efetivo recebimento do numerario.

§ 1° - Findo o prazo previsto neste Artigo, sera feita, no prazo de
05 (cinco) dias, a prestagdo de contas a Contabilidade, ainda que exista saldo
disponivel com o funcionario responséavel pelo Adiantamento.

§ 2° - Verificada e aceita a prestagdo de contas, a Contabilidade
classificara o saldo recebido no grupo de contas "Extra-Or¢amentarias" € o
depositara na Agéncia do BANERJ, na Conta-Corrente da Camara Municipal
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% J" ara ao processo o documento comprobatdrio, encaminhando ao Gabinete

da Presidéncia para aprovagio.

Art.8° - Nio sera feito um novo Adiantamento a quem nio tenha
prestado contas de outro anteriormente recebido.

Art.9° - No caso de. as prestagdes de contas n3o serem
satisfatorias, serd dado.um prazo de 05 (cmco) dias ao responsavel pelo
Adiantamento para- cumpnr -as - ex1gen01as € se sanadas as deficiéncias o
processo retomara seu curso normal de tramltag:ao '

PARAGRAFO UNICO As prestagoes ‘de contas rejeitadas em
definitivo serdo er}cammhadas ao Presidente -da Camara que orientara os
procedimentos a serem adotados PR LN
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Att. 10 -/No mes de dezembro ate 0 ultlmo d1a Atil, sera feita a
prestacdo de contas dos Adlantamentos ainda’ que ex1sta saldo disponivel em
poder dos funcmnarlos credenmados g -

Art 11 e Flca 0 Pre81dente da Camara Mun1c1pa1 ‘autorizado a
indicar 0§ nomes dos serv1dores aptos a admmlstrar 08 Adlantamentos
prev1stos nesta Resolugao " . ) e
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CArt, 12 - Esta Resolugao entrara em Vlgor ‘na- data de sua

pubhcag:ao revogadas as d1sp051g:oes em fcontrano espemﬁcamente a

Resolugdo 0397 de 04 de\abrll de

;g,w—! & mn celt
AUGUSTO SRT v ABOR MIR AN bA BE CARVALHO

2° Secretgno



