PREFEITURA DA CIDADE DE CABO FRIO

Regido dos Lagos — Estado do Rio de Janeiro

GABINETE DO PREFEITO

PROJETO DE LEI N° 045/2019.

REGULAMENTA, NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, O PROCEDIMENTO PARA
GARANTIA DO DIREITO CONSTITUCIONAL DE
ACESSO AS INFORMACOES PUBLICAS E PARA
CLASSIFICACAO DE INFORMACOES SOB
RESTRICAO DE ACESSO, DE QUE TRATA A LEI
FEDERAL N°12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011.

A CAMARA MUNICIPAL DE CABO FRIO, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal, o
procedimento para garantia do direito constitucional de acesso as informac6es publicas e para
classificacdo de informacdes sob restricdo de acesso, de que trata a Lei Federal n® 12.527, de
18 de novembro de 2011.

Pardgrafo Unico. Os 0rgdos e entidades publicas municipais promoverao,
independentemente de requerimentos, a divulgacdo em local de facil acesso, no ambito de
suas competéncias, de informacOes de interesse coletivo ou geral por ele produzidas ou
custodiadas, recolhidos ou ndo a arquivos publicos.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Sujeitam-se ao disposto nesta Lei:

| — as Secretarias e 6rgdos da Administracdo Publica Direta;

Il — as entidades da Administracdo Publica Indireta; e

Il — as entidades privadas sem fins lucrativos, no que couber, que recebam recursos
publicos diretamente do orcamento ou mediante auxilios, subvencgdes sociais, contratos de
gestdo, termos de parceria, convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Paragrafo unico. A publicidade a que estdo submetidas as entidades privadas sem fins
lucrativos restringe-se & parcela dos recursos publicos recebidos e sua destinagdo, sem
prejuizo das prestacOes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 3° O acesso a informacéo disciplinado nesta Lei ndo se aplica:

| - as hipoteses de sigilo previstas na legislacdo, como fiscal, bancario, de operacdes e
servigos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica; e



Il - &s informacdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou
tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, na forma
do 81° do art. 7° da Lei Federal n° 12.527, de 2011.

Art. 4° E dever da Administracido Municipal garantir o direito de acesso a informacéo,
que sera franqueada, mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e
em linguagem de facil compreenséo, por meio dos seguintes instrumentos:

| - Transparéncia Ativa, através do sitio eletronico oficial do Poder Executivo, do
Portal da Transparéncia e da pagina de Acesso a Informacéo;

Il - Transparéncia Passiva, através do Servico de Informacdes ao Cidadao - SIC.

CAPITULO I
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 5° Os 6rgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta deverdo promover,
independentemente de requerimentos, a divulgacdo, na rede mundial de computadores,
através de sitio eletronico, de informacGes de interesse coletivo ou geral por elas produzidas
ou custodiadas, devendo constar, no minimo:

| — registro de suas competéncias e estrutura organizacional, dos enderecos e telefones
das respectivas unidades e dos horérios de atendimento ao publico;

Il — registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
I11 — execugdo or¢amentaria e financeira detalhada;

IV — informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos
editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V — dados gerais para 0 acompanhamento de programas, ac0es, projetos e obras;
VI — remuneracdo dos servidores, folha de pagamento e quadro de pessoal; e
VIl — respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

Art. 6° O sitio eletrénico a que se refere o art. 5° devera atender aos seguintes
requisitos:

| — conter formulario para pedido de acesso a informacao

Il - conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a informacéo de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

Il — possibilitar a gravacao de relatorios em diversos formatos eletronicos, inclusive
abertos e nédo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das
informacoes;
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IV — possibilitar 0 acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

V — divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacdo da informacao;
VI — garantir a autenticidade e a integridade das informacdes disponiveis para acesso;
VIl — manter atualizadas as informacGes disponiveis para acesso;

VIII — indicar local e instrucdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via
eletronica ou telefnica, com o 6rgdo ou entidade detentora do sitio;

IX — adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de conteddo para
pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei Federal n°® 10.098, de 19 de dezembro
de 2000, e do art. 9° da Convencéo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada
pelo Decreto Legislativo n° 186, de 9 de julho de 2008; e

X — disponibilizar informacdes de referéncias e de instrumentos de pesquisa para
acesso a documentos originais independente de suporte.

Paragrafo unico. As informacdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta
de redirecionamento de pagina na rede mundial de computadores, quando estiverem
disponiveis em outros sitios governamentais.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Secéo |
Do Servico de Informagdes ao Cidadao

Art. 7° Fica criado o Servigo de Informagdes ao Cidaddo — SIC, vinculado a estrutura
administrativa da Secretaria Municipal Administracdo, com o objetivo de:

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacdes;

Il — informar sobre a tramitacdo de documentos nas suas respectivas unidades;
Il — protocolizar documentos e solicitacGes de acesso a informacdes.

Art. 8° O SIC sera oferecido nas modalidades presencial e virtual.

§ 1° Na modalidade presencial, o SIC serd operacionalizado em unidade fisica
identificada, de facil acesso e abertas ao publico.

8 2° Na modalidade virtual, o SIC sera disponibilizado em secdo especifica no sitio
eletronico da Prefeitura Municipal de Cabo Frio.

Art. 9° O SIC terd um coordenador, cujas atribuicfes, junto ao respectivo servico sao:



| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacdo, de forma
eficiente e adequada aos objetivos da Lei Federal n® 12.527, de 2011;

Il — receber solicitagdes de acesso a informacdo e, sempre que possivel, presta-las
imediatamente;

Il — atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacéo;

IV — registrar a solicitagdo em sistema eletrdnico e entregar ao solicitante 0 namero do
protocolo, para fins de acompanhamento;

V — encaminhar a solicitacdo ao 6rgdo ou a entidade responsavel pela informacao
solicitada, através dos interlocutores da transparéncia, quando ndo puder presta-las
imediatamente;

VI — informar sobre a tramitacdo de documentos no ambito dos 6rgaos e entidades
atendidos pelo SIC;

V11 — manter controles estatisticos sobre as demandas do cidad&o junto ao SIC.

Secéo 11
Do Pedido de Acesso a Informacao

Art. 10. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a
informacoes.

§ 1° A solicitacdo serd apresentada em formulério padrdo, disponibilizado em meio
eletrénico, na rede mundial de computadores, e em meio fisico, no SIC.

§ 2° O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentacdo do pedido ao
SIC.

§ 3° O SIC fornecera, para fins de acompanhamento, o ndmero do protocolo
correspondente a solicitacdo de acesso a informacao registrada.

Art. 11. O pedido de acesso a informacao devera conter:
| — nome do requerente;

Il — nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica -CNPJ ou numero de documento valido, quando estrangeiro;

I11 — especificacdo, de forma clara e precisa, da informacdo requerida; e

IV — telefone, endereco fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de
comunicagdes ou da informacao requerida.

Art. 12. Nao serdo atendidos os pedidos de acesso a informagé&o:

| — genéricos;



I — desproporcionais, manifestamente exagerados ou desarrazoados;

1l — que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou consolidacdo de
dados e informagdes, ou servico de produgdo ou tratamento de dados que nédo seja de
competéncia do 6rgdo ou entidade.

Paragrafo unico. Na hipotese do inciso Ill, o érgdo ou entidade deverd, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o
requerente poderd realizar a interpretacdo, consolidacao ou tratamento de dados.

Art.13. Ficam vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informagéo.

Secéao 111
Do Procedimento de Acesso a Informacao

Art. 14. Recebido o pedido e estando a informacao disponivel, 0 acesso sera imediato.

§ 1° Caso ndo seja possivel o acesso imediato ou em até 24 (vinte e quatro) horas da
solicitagdo, o SIC deverd, no prazo de até 20 (vinte) dias:

| - enviar a informacéo ao endereco fisico ou eletronico informado;

Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacdo, efetuar
reproducdo ou obter certiddo relativa a informacéo;

[l - comunicar que ndo possui a informacdo ou que ndo tem conhecimento de sua
existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6érgdo ou entidade responsavel pela
informacdo ou que a detenha; ou

V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

8 2° Nas hipoteses em que a solicitagdo de acesso demandar manuseio de grande
volume de documentos, ou a movimenta¢cdo do documento puder comprometer sua regular
tramitacdo, sera adotada a medida prevista no inciso Il do § 1° deste artigo.

8 3° Quando a manipulacdo puder prejudicar a integridade da informagdo ou do
documento, o SIC devera indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar copia,
com certificagcdo de que confere com o original.

8§ 4° Na impossibilidade de obtencdo da copia de que trata o § 3° deste artigo, 0
solicitante poderd requerer que, as suas expensas e sob supervisdo de agente publico
designado pelo SIC, a reprodugdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a
integridade do documento original.

Art. 15. E possivel que o SIC envie documentos digitalizados através do correio
eletrbnico, como forma de detalhar a resposta.
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Art. 16. O prazo para resposta da solicitacdo podera ser prorrogado por maximo de 10
(dez) dias, mediante justificativa encaminhada ao solicitante até o término do prazo inicial de
20 (vinte) dias.

Art. 17. Caso a informacdo esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrdnico ou em outro meio de acesso universal, o SIC deverd orientar o solicitante quanto ao
local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informacéo.

Paragrafo Unico. Na hipétese do caput deste artigo, o SIC desobriga-se do
fornecimento direto da informagéo, salvo se o solicitante declarar ndo dispor de meios para
consultar, obter ou reproduzir a informacéo.

Art. 18. Quando o fornecimento da informacéo implicar na fotocopia de documentos,
arquivamento em midias digitais e postagem através dos Correios, servicos estes que
demandem custos a Administracdo Municipal, esta disponibilizara ao solicitante Documento
de Arrecadagdo Municipal - DAM para pagamento dos custos dos servi¢os e/ou dos materiais
utilizados.

§ 1° O fornecimento da documentagdo solicitada ao SIC, na forma do caput deste
artigo, ocorrera no prazo de 10 (dez) dias a contar da comprovacdo do pagamento dos custos
pelo solicitante ou da entrega de declaracdo por ele firmada, ressalvadas hipdteses justificadas
em que, devido ao volume ou ao estado dos documentos, a reproducdo demande prazo
superior, a ser definido pelo SIC.

8§ 2° Fica isento de ressarcir 0s custos dos servi¢os e dos materiais utilizados aquele
cuja situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 19. Negada a solicitacdo de acesso a informacdo, serd enviada ao solicitante, no
prazo de resposta, comunicacgao contendo:

| - as razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - a possibilidade de apresentacdo de recurso e seu respectivo prazo, com indicagao
da autoridade que o apreciarg;

Il - a possibilidade de apresentacdo de solicitacdo de desclassificacdo da informacao,
quando for o caso, com indicacdo da autoridade classificadora que o apreciara.

Paragrafo Unico. As razbes de negativa de acesso a informacédo classificada como
sigilosa indicardo o fundamento legal da classificacdo, a data em que cessara a restri¢cdo de
acesso e a autoridade que a classificou.

Art. 20. A resposta a solicitacdo de informacdes protocolizadas por interessados, na
forma desta Lei, sera de inteira responsabilidade dos Secretarios Municipais e dos Dirigentes
dos Orgéos e Entidades do Poder Executivo Municipal e a auséncia ou retardamento no
cumprimento de tal obriga¢do implicara em conduta ilicita, nos termos do art. 32 da Lei
Federal n°® 12.527, de 2011.



Secéo IV
Do Suporte ao Servico de Informagdes ao Cidadéo

Art. 21. O SIC se comunicara, internamente, com os Orgdos e Entidades da
Administracdo Municipal, através dos Interlocutores da Transparéncia Municipal - ITM, por
meio de correios eletronicos.

§ 1° Os Secretarios e os Dirigentes dos Orgdos/Entidades do Poder Executivo
Municipal indicardo, na forma orientada pela Secretaria Municipal de Administracdo, um
servidor publico, e seu respectivo substituto, para atuarem como Interlocutores da
Transparéncia Municipal - ITM.

§ 2° O Interlocutor da Transparéncia Municipal e 0 seu substituto permanecerdo
subordinados ao Orgdo ou Entidade em que tiverem exercicio, ficando vinculados
tecnicamente a Secretaria Municipal de Administracao.

8 3° Deverd ser criada uma conta de correio eletronico para cada Interlocutor da
Transparéncia Municipal - ITM, que sera utilizada pelo servidor designado ou seu substituto
enguanto estiverem representando o Orgao ou a Entidade da Administracdo Municipal.

Art. 22. Constituem atribui¢des dos Interlocutores da Transparéncia Municipal - ITM
junto ao Servico de Informagdes ao Cidadé&o - SIC:

| - prestar auxilio diretamente ao Servico de Informagdes ao Cidaddo - SIC,
assegurando o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacéo, de forma eficiente e
adequada aos objetivos desta Lei;

Il - responder as solicitacGes de informacgdes encaminhadas pelo SIC, observando os
prazos e procedimentos dispostos nesta Lei;

l11 - orientar as chefias das unidades administrativas vinculadas ao Orgdo ou Entidade
Municipal em que tiverem exercicio no que se refere ao cumprimento desta Lei.

Secédo V
Dos Recursos

Art. 23. No caso de negativa de acesso a informacdo ou de ndo fornecimento das
razGes da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez)
dias, contado da ciéncia da decisdo, a autoridade hierarquicamente superior a que adotou a
deciséo, que devera apreciad-lo no prazo de 5 (cinco) dias, contado da sua apresentacao.

Art. 24. Considerado improvido o recurso e negado o acesso a informagéo, 0 processo
sera arquivado.

Art. 25. No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a informacdo, o
requerente poderd apresentar reclamacao no prazo de 10 (dez) dias ao Secretario Municipal de
Administracdo, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias, contado do recebimento
da reclamacéo.



Paragrafo Unico. O prazo para apresentar reclamagdo comecara 30 (trinta) dias apds a
apresentacdo do pedido.

) CAPITULO V
DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO
Art. 26. As informacGes podem ser classificadas como:

| — de interesse publico: toda informacdo que ndo seja de carater pessoal ou
classificada como sigilosa;

Il — sigilosa: submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo de sua
imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Municipio, podendo lhe ser atribuidos
0S seguintes graus:

a) reservada;
b) secreta;
c) ultrassecreta;

I11 — pessoal: relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel.

Secéo |
Das Informacdes de Interesse Publico

Art. 27. As informacbes que ndo forem classificadas como pessoais ou sigilosas
devem ser disponibilizadas ao publico, observados os procedimentos estabelecidos nesta Lei.

Secéo 11
Das Informacbes Sigilosas

Art. 28. Para a classificacdo da informacdo em grau de sigilo, devera ser observado o
interesse publico da informacao e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:

| —a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Municipio; e

Il — o prazo maximo de classificacdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu
termo final.

Art. 29. S&o passiveis de classificacdo em grau de sigilo as informagGes consideradas
imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Municipio, cuja divulgacdo ou acesso
irrestrito possam:

| — prejudicar ou p6r em risco a condugéo de negociagdes ou as relagdes internacionais
do Municipio;

Il — prejudicar ou pdr em risco informagdes fornecidas em carater sigiloso por outros
municipios, Estados e organismos internacionais;

Il — pbr em risco a vida, a seguranca ou a saude da populag&o;
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IV — prejudicar ou causar risco a projetos e plano em desenvolvimento, assim como a
sistemas, bens, instalagdes ou areas de interesse estratégico municipal, observado o disposto
no art. 3° desta Lei;

V — pbr em risco a seguranca de instituicdes ou de autoridades municipais e seus
familiares; ou

VI — comprometer atividades de inteligéncia, de investigacdo ou de fiscalizagdo em
andamento, relacionadas com prevencao ou repressdo de infracoes.

Art. 30. Os prazos maximos de classificacdo sdo os seguintes:
| — grau ultrassecreto: 25 (vinte e cinco) anos;

Il — grau secreto: 15 (quinze) anos; e

Il — grau reservado: 5 (cinco) anos.

Paragrafo Unico. Podera ser estabelecida como termo final de restricdo de acesso a
ocorréncia de determinado evento, observados os prazos méximos de classificacao.

Art. 31. As informagdes que puderem colocar em risco a seguranca do Prefeito, do
Vice-Prefeito e de seus conjuges e filhos serdo classificadas no grau reservado e ficardo sob
sigilo até o termino do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de reeleicéo.

Secéao 111
Das Informacdes Pessoais

Art. 32. As informacdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem
detidas pelos 6rgéos e pelas entidades:

| — terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que se
referirem, independentemente de classificacdo de sigilo, pelo prazo maximo de 100 (cem)
anos a contar da data de sua producéo; e

Il — poderdo ter sua divulgacdo ou acesso por terceiros autorizados por previséo legal
ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo Gnico. Caso o titular das informacdes pessoais esteja morto ou ausente, 0s
direitos de que trata este artigo assistem ao cOnjuge ou companheiro, aos descendentes ou
ascendentes, conforme o disposto no paragrafo Gnico do art. 20 da Lei Federal n° 10.406, de
10 de janeiro de 2002, e na Lei Federal n° 9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 33. O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de forma transparente e
com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades
e garantias individuais.

Art. 34. O consentimento referido no inciso Il do caput do art. 32 ndo sera exigido
quando o0 acesso a informacao pessoal for necessério:
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| —a prevencdo e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizacdo exclusivamente para o tratamento médico;

Il — & realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou
geral, previstos em lei, vedada a identificacdo da pessoa a que a informacao se referir;

Il —ao cumprimento de deciséo judicial,
IV — a defesa de direitos humanos de terceiros; ou
V — a protecdo do interesse publico geral e preponderante.

Art. 35. A restricdo de acesso a informacgdes pessoais de que trata o art. 32 desta Lei
ndo poderé ser invocada:

| —com o intuito de prejudicar processo de apuracdo de irregularidades, conduzido
pelo Poder Publico, em que o titular das informacdes for parte ou interessado; ou

Il — quando as informac6es pessoais ndo classificadas estiverem contidas em conjuntos
de documentos necessarios a recuperacao de fatos historicos de maior relevancia.

Art. 36. O dirigente méximo do 6rgdo ou da entidade poderd, de oficio ou mediante
provocacao, reconhecer a incidéncia da hipotese do inciso Il do caput do art. 34 desta Lei, de
forma fundamentada, sobre documentos que tenha produzido ou acumulado, e que estejam
sob sua guarda.

8§ 1° Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o caput, o 0rgéo ou a
entidade podera solicitar a universidades, instituicfes de pesquisa ou outras entidades com
notdria experiéncia em pesquisa historiografica a emissdo de parecer sobre a questao.

§ 2° A decisdo de reconhecimento de que trata o caput serd precedida de publicagdo
de extrato da informacdo, com descri¢do resumida do assunto, origem e periodo do conjunto
de documentos a serem considerados de acesso irrestrito, com antecedéncia de no minimo 30
(trinta) dias.

§ 3° Apos a decisdo de reconhecimento de que trata o § 2° deste artigo, 0s documentos
serdo considerados de acesso irrestrito ao publico.

8 4° Na hipotese de documentos de elevado valor historico destinados a guarda
permanente, caberd a autoridade responsavel pelo arquivo do 6rgdo ou da entidade publica
gue os receber, decidir, apds seu recolhimento, sobre o reconhecimento, observado o
procedimento previsto neste artigo.

Art. 37. O pedido de acesso a informagdes pessoais observara os procedimentos
previstos no Capitulo 1V desta Lei e estara condicionado a comprovagdo da identidade do
requerente.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informacfes pessoais por terceiros devera
ainda estar acompanhado de:
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| — comprovacdo do consentimento expresso de que trata o inciso Il do caput do art.
32, por meio de procuragéo;

Il — comprovacéo das hipoteses previstas no art. 35;

Il — demonstracdo do interesse pela recuperacdo de fatos historicos de maior
relevancia, observados os procedimentos previstos no art. 36; ou

IV — demonstracao da necessidade do acesso a informacdo requerida para a defesa dos
direitos humanos ou para a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

Art. 38. O acesso a informac&o pessoal por terceiros sera condicionado a assinatura de
termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinacdo que fundamentaram
sua autorizacdo, sobre as obrigacdes a que se submetera o requerente.

§ 1° A utilizacdo de informacdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destinacdo que fundamentaram a autorizacdo do acesso, vedada sua utilizacdo de maneira
diversa.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informagBes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS PARA ATRIBUIGAO DE GRAU DE SIGILO

Secéo |
Do Procedimento

Art. 39. A classificacdo de informacdo em qualquer grau de sigilo é da competéncia
das seguintes autoridades:

| — Prefeito;
Il — Secretarios Municipais, Procurador Geral do Municipio e dirigentes de autarquias.

Art. 40. A classificacdo de informacdo em qualquer grau de sigilo, deve ser
formalizada no Termo de Classificacdo de Informacéo - TCI, que contera o seguinte:

| —grau de sigilo;

Il — categoria na qual se enquadra a informacao;

Il — tipo de documento;

IV — data da produgéo do documento;

V — indicagéo de dispositivo legal que fundamenta a classificacao;

VI — razdes da classificacdo, observados os critérios estabelecidos nesta Lei;
11



VIl - indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que
defina o seu termo final, observados os limites previstos nesta Lei;

V111 — data da classificagéo;

IX — identificacdo da autoridade responsavel pela classificacéo.

Paragrafo tnico. O TCI seguird anexo a informacéo.

Art. 41. Na hipo6tese de documento que contenha informacgdes classificadas em
diferentes graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais
elevado, ficando assegurado o acesso as partes ndo classificadas por meio de certiddo, extrato

ou cOpia, com ocultacao da parte sob sigilo.

Paragrafo unico. Em todos os documentos classificados deverdo ser opostos carimbos
com o respectivo grau de sigilo conferido.

Secéo Il
Da Desclassificacdo e Reavaliacdo da Informacao Classificada em Grau de Sigilo

Art. 42. A classificacdo das informagdes sera reavaliada pela autoridade
classificadora, mediante provocacdo ou de oficio, para desclassificacdo ou reducdo do prazo
de sigilo.

Paragrafo Gnico. Para o cumprimento do disposto no caput, além do disposto no art.
29, devera ser observado:

| — 0s prazos maximos de restricdo de acesso a informagcdo, previsto no art. 30;
Il —a permanéncia das razdes da classificagéo;

IV —a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgacdo ou acesso irrestrito
da informacao.

Art. 43. O pedido de desclassificacdo ou de reavaliacdo da classificacdo podera ser
apresentado ao SIC independente de existir prévio pedido de acesso a informacéao.

Paragrafo Gnico. O pedido de que trata o caput sera enderecado ao titular do 6rgéo ou
da entidade, que o decidira no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 44. A deciséo da desclassificacdo, reclassificagdo ou redugéo do prazo de sigilo

de informacdes classificadas devera constar das capas dos processos, se houver, e de campo
apropriado no TCI.
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CAPITULO VII
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 45. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos
para realizacdo de acOes de interesse publico deverdo dar publicidade as seguintes
informagdes:

| — cdpia do estatuto social atualizado da entidade;
Il — relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade;

Il — cdpia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo Municipal e respectivos aditivos;
e

IV — relatérios finais de prestacdo de contas, na forma da legislacao aplicavel.

§ 1° As informacGes de que trata o caput serdo divulgadas em sitio na rede mundial de
computadores da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua
sede.

§ 2° A divulgacdo em sitio na rede mundial de computadores referida no § 1° deste
artigo podera ser dispensada, por decisdo do 6rgdo ou da entidade publica, e mediante
expressa justificacdo da entidade, nos casos de entidades privadas sem fins lucrativos que néo
disponham de meios para realiza-la.

8 3° As informagfes de que trata este artigo deverdo ser publicadas, a partir da
celebracdo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento congénere,
serdo atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis, em quadro de avisos de amplo acesso
publico em sua sede, até 180 (cento e oitenta) dias apds a entrega da prestacdo de contas final.

Art. 46. Os pedidos de informagdo referentes aos convénios, contratos, termos de
parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres deverdo ser apresentados diretamente
no SIC e encaminhado aos 6rgaos e as entidades responsaveis pelo repasse de recursos.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 47. Os 0rgédos e entidades adequardo suas politicas de gestdo da informacéo,
promovendo 0s ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e
arquivamento de documentos e informagdes.

Art. 48. As despesas com a execucdo desta Lei correrdo pelas dotagdes or¢camentérias
proprias, suplementadas se necessario.

Art. 49. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.
Cabo Frio, 18 de marco de 2019.

ADRIANO GUILHERME DE TEVES MORENO
Prefeito
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