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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA (TR)

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de audiovisual,
filmagem, fotografia, transmissdo ao vivo, produgdo de video institucional e cobertura
completa da Sessdo Solene de Aniversario da Cidade de Cabo Frio, a ser realizada em 11 de
novembro de 2025, com inicio as 19h, incluindo fornecimento de equipamentos, equipe

técnica e entrega de material editado.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacdo € necessaria para garantir a publicidade e transparéncia do ato oficial, o
registro audiovisual completo para memodria institucional e a divulgagao nas redes sociais da

Camara Municipal.

2.2. A auséncia deste servigco comprometeria a solenidade e a comunicagao oficial.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. Lei n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

4. CRITERIO DE JULGAMENTO
4.1. Menor preco global, conforme sesséo de Pregéo Eletronico no sistema Licitanet.

4.2. A selecao dos fornecedores sera baseada nos seguintes critérios:
¢ Atendimento aos requisitos técnicos especificados;
¢ Melhor custo-beneficio considerando qualidade e preco;
¢ Prazo de entrega compativel com a necessidade da Camara Municipal;

e Garantia e suporte técnico oferecido pelos fornecedores.
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e Somente serao aceitos valores propostos que sejam inferiores ao valor estimado pela

administracao, conforme pesquisa de mercado e orcamento disponivel.

5. ESPECIFICAGOES TECNICAS

- Filmagem em Full HD/4K com 3 cameras (plano geral, close e palco/show) e operador de
corte/streaming;

- Transmissdo ao vivo com tarjas de identificacdo e layout institucional;
- Cobertura fotografica com entrega de album de luxo, fotos impressas 15x21 e banco de

imagens digitais (min. 100 fotos tratadas);
- Producgao de video institucional de até 2 min;

- Entrega de video curto (90s) até 4h apds o evento e video resumo (3-5 min) em até 3 dias

uteis;
- Até 5 clipes para redes sociais (15-30s);

- Equipe minima: 3 cinegrafistas, 1 operador de streaming, 1 fotégrafo, 1 assistente de

producao;

- Mesa de operacao, iluminacgao auxiliar e captacédo de audio direto da mesa de som.

6. CRONOGRAMA DE EXECUGAO

Etapa Prazo
Montagem e teste de equipamentos Até 10/11/2025
Cobertura do evento 11/11/2025 E
Entrega do video curto (90s) Até 4h apds o evento 7
Entrega do video resumo e fotos tratadas | Até 14/11/2025 i
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7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E ACEITAGAO

7.1. A prestacao do servigo sera recebida e inspecionada pelo Fiscal da Camara Municipal.
7.2. Em caso de inconformidade, a contratada devera corrigir ou substituir o material em até

72h, sem 6nus adicional.

8. QUALIFICAGAO TECNICA

8.1 A Qualificagdo Técnica sera comprovada mediante apresentacdao de Atestado de
Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, contendo:
o Papel timbrado;
e Carimbo do CNPJ;
o Nome do responsavel,;
o Telefone e endereco da empresa emitente.

8.2 O documento deve comprovar o fornecimento de produtos e servicos semelhantes ao

objeto desta contratagéo.

9. PAGAMENTO E CONDIGOES FINANCEIRAS

9.1. Pagamento em até 30 dias corridos apos apresentacéo de Nota Fiscal e comprovagéo de

regularidade fiscal.
9.2. Multa por atraso no pagamento: VM = VF x (0,33/100) x ND.

9.3. Notas fiscais com erro serdo devolvidas, reiniciando o prazo de pagamento apds a

reapresentacao.

10. FISCALIZAGAO

10.1. O recebimento do objeto sera acompanhado por servidor designado por ato oficial do

Presidente da Camara Municipal.

10.2 O responsavel pelo acompanhamento do funcionamento-dos equipamentos devera

relatar quaisquer ocorréncias a Diretoria Administrativa, para providéncias cabiveis.
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11. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

11.1  Aceitar toda e qualquer fiscalizacdo da CONTRATANTE, no tocante a prestacdo dos

servigos, assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia;

11.2 A existéncia e atuacao da fiscalizacdo do CONTRATANTE em nada restringem a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, dos produtos, suas

consequéncias e implicagdes;

11.3 Manter, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, as condigdes de

habilitacado e qualificacao exigidas para fornecimento dos produtos;

11.4 Realizar, sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE, a substituicdo imediata do
equipamento defeituoso enquanto estiver dentro do prazo de garantia, bem como realizar as

correcdes necessarias no sistema de gestdo quando apresentar falhas ou inconsisténcias;

11.5 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamagdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia aos mesmos,
imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucgao do

objeto deste Termo de Referéncia;

11.6 Ressarcir quaisquer danos diretos e comprovados causados a CONTRATANTE, na
execugcdo das obrigagcdes assumidas, respondendo por perdas e danos pela infracdo

cometida ou executada inadequadamente;

11.7 Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos causados em decorréncia do ndo atendimento das exigéncias-deste Termo de

Referéncia, ainda que causados pelos empregados da Contratada ou seus prepostos;

11.8 Observar as prescricdes relativas as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
seguridades e quaisquer outros ndo mencionados, bem como pagamento de todo e qualquer
tributo que seja devido em decorréncia direta ou indireta deste Termo, isentando a Contratante

de qualquer responsabilidade;
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11.9 Nao realizar a subcontratagcado sem autorizacao escrita da Contratante;

11.10 Exigir que seus técnicos ou empregados se apresentem nas dependéncias da CMCF

devidamente identificados;
11.11 Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢coes contidas neste Termo de Referéncia.

11.12 Disponibilizar internet propria, estavel e de alta velocidade, suficiente para garantir a
transmissdo ao vivo do evento sem interrup¢des, ndo podendo a Contratante ser
responsabilizada por falhas decorrentes da auséncia ou deficiéncia de conexao fornecida pela

Contratada.

12. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

12.1- Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao (s) objeto (s)
deste Termo de Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigagdes dentro

das normas e condi¢des da contratacéo;
12.2- Designar servidor (es) para acompanhamento e fiscalizagdo do objeto da Contratagao;

12.3- Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagao, anotando em registro proprio os fatos

que, a seu critério, exijam medidas corretivas na execugao da contratagao;

12.4- Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeiges, falhas ou irregularidades

constatadas, para que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;

12.5- Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicacdo de eventuais

penalidades, garantindo o contraditério e a ampla defesa;

12.6- Podera haver notificagdo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer
alteracdo deste no curso do contrato. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA 48

(quarenta e oito) horas apds o seu envio.

12.7- Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos-com-a CONTRATADA na forma

€ nos prazos previstos neste Termo, apds o cumprimento das formalidades legais;
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12.8- Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execugao da contratacao;

12.9- Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia.

13. PENALIDADES

13.1. Aplicacdo das penalidades previstas nos arts. 155 a 163 da Lei 14.133/2021:
adverténcia, multa, suspensao de participar de licitacdo e declaracdo de inidoneidade,

conforme gravidade da infracao.

14. DOTAGAO ORGAMENTARIA

Os recursos destinados a execugdo deste objeto correrdo a conta da seguinte dotagéo
orcamentaria: Fonte: 1500 — 3.3.90.39.00.00 — Outros Servicos de Terceiros, prevista no

orcamento da Camara Municipal para 2025.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1 A aquisicao sera realizada por meio de pregéao eletrénico, conforme legislagao vigente;

15.2 O fornecedor devera cumprir todas as exigéncias previstas neste Termo de Referéncia
e demais normas aplicaveis;

15.3 Quaisquer situagdes omissas serdo analisadas e resolvidas pela administracédo da

Camara Municipal.

Cabo Frio, 22 de setembro de 2025.

Marcos Regis de Azevedo

Diretor Geral
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ANEXO | — ESPECIFICAGOES TECNICAS E ENTREGAVEIS
1. FILMAGEM INSTITUCIONAL

Captacao em video de toda a solenidade, coquetel e show da banda, em resolu¢do Full HD
ou 4K.

Equipe minima:
e 3 (trés) cinegrafistas (fixo e mével);
e 1 (um) operador de corte/streaming;
e 1 (um) assistente de produgéo.
Cameras recomendadas:
e 1 (uma) camera fixa aberta (plano geral do saldo);
e 1 (uma) cdmera moével para planos médios e close de homenagens;
e 1 (uma) camera dedicada ao show e momentos sociais.

Audio:
Captacgéao diretamente da mesa de som (Bloco 1) + microfones ambiente para registrar

aplausos e clima geral.

2. FOTOGRAFIA OFICIAL

o Cobertura completa de discursos, entrega de titulos, hinos, fotos protocolares,

registros espontaneos e show;
e Montagem de backdrop fotografico no foyer para poses oficiais;

e Equipamentos: cameras DSLR ou Mirrorless, lentes variadas e flashes externos.

2.1 Entregaveis Fotograficos
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« Album fotografico de luxo: encadernacdo rigida, papel fotografico, capa
personalizada com braséao e data, formato 30x30 cm, minimo 40 paginas, contendo
os melhores registros do evento;

o 2 fotos impressas 15x21 cm para cada agraciado, com envelope personalizado
para acondicionamento;

e Banco de imagens digital com no minimo 100 fotos tratadas, em formato JPEG/PNG,

em alta resolugéao.

3. TRANSMISSAO AO VIVO

e Transmissao via canal oficial da Camara (YouTube ou rede social), com layout de

abertura, tarjas com nomes e agradecimentos;

e Operador dedicado ao corte em tempo real.

4. PRODUGAO DE VIDEO INSTITUCIONAL

e Video institucional de até 2 (dois) minutos, produzido previamente, apresentando

as principais agdes e resultados da Camara durante o ano.
Deve incluir:
e Roteirizagao e aprovagao prévia do conteudo;
o Captacao de imagens de arquivo ou externas, entrevistas e narragao;
o Edicao com trilha sonora institucional, legendas e finalizagdo em alta definigéo.

Entrega final: minimo de 48h antes do evento, para teste no telao.-

5. PRODUGAO DE CONTEUDOS COMPLEMENTARES —
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e Video resumo pés-evento: de 3 a 5 minutos, editado com os melhores momentos,

entregue em até 3 dias uteis;

e Video poés-evento: de até 90 segundos, com os melhores momentos, entregue em

até 4h apds o evento;

o Clipes verticais para redes sociais: 5 (cinco) unidades, com durac¢do de 15 a 30

segundos.

6. ILUMINAGAO PARA CAPTACAO

Ajustes no grid de luz (Bloco 1) para favorecer filmagem e fotografia;

Intensidade ajustada para tons de pele naturais (3200-5600 K);

Evitar zonas de sombra no pulpito, mesa e area de entrega das honrarias;

lluminagéo suave no publico para imagens gerais.

7. POSIGAO E LOGISTICA DA EQUIPE
o Area reservada para tripés e cameras méveis, sem bloquear circulagao;
e Mesa de operacgao discreta, com visao total do palco e telao;

e Livre acesso ao backdrop, mesas e palco para fotdgrafos/cinegrafistas.

8. CAPTAGAO DO SHOW DA BANDA

o Camera dedicada ao palco fixo, registrando a apresentagao-musical e interagao com
0 publico;

o Captacao de audio via saida auxiliar da mesa de som.
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9. PRAZOS DE ENTREGA

Produto / Entregavel Prazo de Entrega

20 fotos digitais tratadas Até 2h apods o evento
Demais fotos digitais Até 48h apods o evento
Video pds-evento (até 90s) Até 4h apds o evento
Video resumo (3—5 min) Até 3 dias uteis
Album de luxo Até 20 dias Uteis

Fotos impressas 15x21 para . ]
_ Até 3 dias uteis
agraciados

] S ] . Entrega minima 48h antes do evento para teste no
Video institucional (pré-produzido) ol
eldo

Marcos Regis de Azevedo

Diretor Geral



